Guatemala 31 de Julio de 2020 _~

Informe No. 001-2020
g

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura g
Su Despacho 5 -

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conformeto estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecmcos/Numero 4220-2020, aprobadg-mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020; correspondiente al Mes de Julio del presente afio, y para gi-cobro
de mis honorarios estoy presentando factura numero de DTE 118440135 Serie
1C7C2B47.~ |

Actividades realizadasi

a. Apovyar en &l curhplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicidn de bienes y servicios, de conformidad con las diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, Su Reglamentc y sus Reformas.

b. Apoyar en el andlisis de las facturas de documentacion de soporte de expedientes
para liquidacion.
cC. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacidn, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucién en materia de
contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

d. Apoyar con la Seccién de Compras de la Direccidén General de las Aries en €l
andlisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccion
de Compras de la Direccién General de las Artes.

e. Apoyar con el resguardo y compilacién de expedientes de liquidacion de vidticos
de los diferentes colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacion.
f. Apoyar todas las actividades requeridas por el Jefe del Departamento de Apoyo a

la Creacion.



Resultados Obtenidos:

a. Se apoyo con Ié continuacién de la alimentacién de la base de datos en orden
alfabeticos y por especialidad del colectivo de artistas los Chocoyos.

b. Redaccion de carias de satisfaccidn para liquidacion de expedientes de lineas
telefénicas. '

¢. Se apoyd en [aésolicitud para pago de proveedor Hotel la Joya de Tactic, Alta
Verapaz. ’

d. Se apoyb en recé:pcién de documentos de la Direccidon de Fomento de las Artes.

e. Se apoyo en bGéqueda de expedientes en la Bodega del Departamenio de Apoyo
ala Creacion,

f. Seapoyéen acﬁ;\n'dades secretariales a la Jefatura del Departamento.

g. Se apoyd con la correccién de los Términos de referencia, solicitado por la
Delegacion de Recursos Humanos de la Direccién General de las Artes.

h. Se apoy6 en la recepcion, revision y conformacién de expedientes de contratacion
de los colaboradores del Departamento de apoyo a la Creacién.

i. Se apoy6 con la compra de fianzas de los colaboradores del Departamento de
Apoyo a la Creacion.

j- Se apoyo en actividades secretariales a la Jefatura del Departamento de Apoyo a
la Creacién. '

Atentamente,

Ada OdStiE Gruzs. Garélade Castillo




